๓

[image: ]

คำสั่งโรงเรียน...................................................
ที่  .................. /๒๕๖๘
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่การเงินและเจ้าหน้าที่บัญชีโรงเรียน
------------------------------
		อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน   การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒  ข้อ ๔๓ และข้อ ๘๓  จึงขอยกเลิกคำสั่งโรงเรียน.............      ที่ ........./๒๕๖๗   ลงวันที่  ........ เดือน ....................... พ.ศ. ๒๕๖๗   และเพื่อให้การบริหารงบประมาณของโรงเรียนเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่การเงินและเจ้าหน้าที่บัญชีโรงเรียน ดังนี้
 ๑.  (นาย/นาง/นางสาว)................................... เป็นเจ้าหน้าที่การเงิน 
มีหน้าที่ ๑.๑  การรับ – จ่ายเงินของโรงเรียนทุกประเภทของโรงเรียน
๑.๒  จัดทำเอกสารประกอบการรับ – จ่ายเงินทุกประเภทของโรงเรียน
 ๒.  (นาย/นาง/นางสาว)……………………………… เป็น เจ้าหน้าที่บัญชี 
มีหน้าที่ ๒.๑  จัดทำทะเบียนคุมเงินทุกประเภทของโรงเรียน
๒.๒  จัดทำเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีทุกประเภทของโรงเรียน
๒.๓  จัดทำรายงานการเงินของโรงเรียน
[bookmark: _GoBack]			๒.๔  จัดเก็บหลักฐานการจ่ายเงินทุกประเภทที่เกี่ยวข้อง
			ให้บุคคลที่ได้รับแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด

			ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

				สั่ง  ณ  วันที่     เดือน                  พ.ศ. ๒๕๖๘



( ........................................ )
                                ผู้อำนวยการโรงเรียน ..................................................
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คำสั่งโรงเรียน...................................................
ที่  .................. /๒๕๖๘
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จ่ายเงินประจำวันโรงเรียน
 ------------------------------
		อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน   การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒  ข้อ ๔๓ และข้อ ๘๓  จึงขอยกเลิกคำสั่งโรงเรียน......................... ที่ ........./๒๕๖๗   ลงวันที่  ...... เดือน ..................... พ.ศ. ๒๕๖๘ และเพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง จึงขอแต่งตั้งบุคคลผู้มีรายชื่อ ดังต่อไปนี้  เป็นคณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จ่ายเงินโรงเรียน 
1. (นาย/นาง/นางสาว)............................................		ประธานกรรมการ
๒.  (นาย/นาง/นางสาว)............................................		กรรมการ
                     ๓.  (นาย/นาง/นางสาว)............................................		กรรมการ
	
			ให้บุคคลที่ได้รับแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด

			ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

				สั่ง  ณ  วันที่         ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๖๘



( ........................................ )
ผู้อำนวยการโรงเรียน ..................................................
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