
แบบค ำขอใช้อำคำรสถำนที่ / อำคำรห้องประชุม 
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำมหำสำรคำม เขต 3 

 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำมหำสำรคำม เขต 3 
 ข้ำพเจ้ำนำย/นำงสำว/นำง.............................................นำมสกุล............................................................... 
อำยุ............ปี อยู่บ้ำนเลขท่ี..................หมู่............ถนน...................................ต ำบล/แขวง........................................ 
อ ำเภอ/เขต...............................................จังหวัด..........................................มีควำมประสงค์ขอใช้อำคำรสถำนท่ี
ของส ำนักงำเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำมหำสำรคำม ดังต่อไปนี้ 
 

1. ข้ำพเจ้ำขอใช้อำคำรสถำนท่ีเพื่อ........................................................................................................... 
มีก ำหนดระยะเวลำ.............  ....วัน ต้ังแต่วันท่ี.............  .เดือน.....  ..............พ.ศ. ...................เวลำ........ ..........น.
ถึงวันท่ี............เดือน............................พ.ศ. .................เวลำ ....................น. รวมก ำหนดระยะเวลำ.....................วัน 
โดยมีบุคคลท่ีจะมำร่วมใช้อำคำรสถำนท่ีประมำณ ..........................คน 
 

2. ข้ำพเจ้ำยินดีช ำระเงินค่ำบ ำรุงตำมท่ีส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำฯ ก ำหนด จ ำนวน ....................บำท 
อุปกรณ์ที่ต้องกำร 

ต้องกำรอุปกรณ์เสริม 
1. เครื่องสียง  ส ำหรับประชุม  ส ำหรับคนตรีบรรเทิง 
2. โปรเจคเตอร์  1 เครื่อง  2 เครื่อง 
3. บันทึกภำพ  ภำพนิ่ง CD  ภำพVCD ลง CD 
4. เก้ำอี้พลำสติก (ผู้ร่วมงำน) จ ำนวน ........................(ระบ)ุ  
5. ไมโครโฟน  ต้ังพื้น............ตัว   ต้ังโต๊ะ ...............ตัว 
6. โพเดียม  1 ตัว  2 ตัว 
7. โต๊ะลงทะเบียน  1 จุด  2 จุด 

 

 อื่น ๆ .................................................................................................... 
3. หำกกำรใช้อำคำรสถำนท่ีตลอดจนทรัพย์สินและอุปกรณ์ต่ำง ๆ เสียหำย ข้ำพเจ้ำยินดีชดใช้ให้ และ 

จัดกำรซ่อมแซมให้อยู่ในสภำพเดิม 
4. ข้ำพเจ้ำได้ทรำบหลักเกณฑ์และเงื่อนไขกำรใช้อำคำรสถำนท่ีแล้ว และจะปฏิบัติให้ถูกต้องตำมระเบียบ 

ของทำงรำชกำร หำกมีกำรฝ่ำฝืนหรือกระท ำกำรใด ๆ อันเป็นกำรผิดระเบียบ ยินดีให้บอก เลิกกำรใช้อำคำร
สถำนท่ีดังกล่ำวได้ 

ท้ังนี้ข้ำพเจ้ำได้วำงมัดจ ำ ส ำหรับยืนยันกำรขอใช้สถำนท่ีในครั้งนี้ จ ำนวนบำท ด้วยแล้ว....................... 
 
 

 (ลงช่ือ)............................................ผู้ยื่นค ำขอ 
  (...............................................) 

 



ควำมเห็นของหัวหน้ำงำนอำคำรสถำนท่ี / 
หัวหน้ำกลุ่มอ ำนวยกำร 

ควำมเห็นของ รอง ผอ.สพท./ผอ.สพท. 

ได้ตรวจสอบอำคำรสถำนท่ีท่ีขอใช้ดังกล่ำว 
      (  ) ว่ำง           (  ) ไม่ว่ำง 
 
กำรขอใช้อำคำรสถำนท่ีเป็นไปตำมแนวปฏิบัติ
ของส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำฯ 
 
 
          ลงช่ือ....................................... 
               (.......................................) 
                หัวหน้ำงำนอำคำรสถำนท่ี 
 
เสนอโปรดพิจำรณำ 
(  ) เห็นควรอนุญำต 
(  ) ไม่อนุญำตเนื่องจำก.................................. 
 
 
           ลงช่ือ............................. 
              (.........................................) 
             ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มอ ำนวยกำร 
 
 

(  ) อนุญำต   (  ) ไม่อนุญำต 
 
มอบหมำยให้.............................................. 
ประสำนงำนและอ ำนวยควำมสะดวกในกำรใช้
สถำนท่ี 
 
 
        ลงช่ือ............................................. 
              (...........................................) 
           รอง ผอ.สพป.มหำสำรคำม เขต 3 
 
 
(  ) อนุญำต   (  ) ไม่อนุญำต 
 
  
         ลงช่ือ............................................. 
              (...........................................) 
                ผอ.สพป.มหำสำรคำม เขต 3 
 

 
  

 
 


